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آیین نامه اجرایي قانون مبارزه با پولشویي - مصوب 1388/09/11

وزیران عضو کارگروه موضوع تصویب نامه شماره 217869 /ت41733ھـ مورخ 23 /11 /1387 به پیشنھاد شوراي عالي مبارزه با پولشویي و به استناد اصل یکصد و سي
و ھشتم قانون اساسي جمھوري اسلامي ایران و با رعایت تصویب نامه یاد شده، آیین نامه اجرایي قانون مبارزه با پولشویي را به شرح زیر تصویب نمودند:

آیین نامه اجرایي قانون مبارزه با پولشویي
مصوب 1388,09,11

فصل اول - تعاریف

ماده ۱- در این آیین نامه اصطلاحات و عبارات به کار رفته به شرح زیر تعریف مي گردند:

الف - قانون: قانون مبارزه با پولشویي - مصوب ۱۳۸۶-

ب - ارباب رجوع: مشتري و یا ھر شخص اعم از اصیل، وکیل یا نماینده قانوني که براي برخورداري از خدمات، انجام معامله، نقل و انتقال وجوه و اموال گران قیمت
(نظیر طلا، جواھرات، عتیقه و آثار ھنري گرانبھا و غیره) به اشخاص حقیقي و حقوقي مشمول قانون مراجعه مي نماید.

ج - شناسایي اولیه: تطبیق و ثبت مشخصات اظھار شده توسط ارباب رجوع با مدارك شناسایي و در صورت اقدام توسط نماینده یا وکیل علاوه بر ثبت مشخصات وکیل یا
نماینده، ثبت مشخصات اصیل.

د - شناسایي کامل: شناسایي دقیق ارباب رجوع به ھنگام ارایه خدمات پایه به شرح مذکور در بندھاي (د) و (ھـ) ماده (۳) این آیین نامه.

ھـ - مؤسسات اعتباري: بانکھا (اعم از بانکھاي ایراني و شعب و نمایندگي بانکھاي خارجي مستقر در جمھوري اسلامي ایران)، مؤسسات اعتباري غیربانکي، تعاونیھاي
اعتبار، صندوقھاي قرض  الحسنه، شرکت لیزینگ، شرکتھاي سرمایه پذیر، صرافي ھا و سایر اشخاص حقیقي و حقوقي که به امر واسطه گري وجوه اقدام مي نمایند.

و - معاملات و عملیات مشکوك: معاملات و عملیاتي که اشخاص با در دست داشتن اطلاعات و یا قراین و شواھد منطقي ظن پیدا کنند که این عملیات و معاملات به
منظور پولشویي انجام مي شود.

تبصره - قراین و شواھد منطقي عبارت است از شرایط و مقتضیاتي که یك انسان متعارف را وادار به تحقیق در خصوص منشأ مال و سپرده گذاري یا سایر عملیات
مربوط مي نماید. برخي از این عملیات و معاملات مشکوك عبارتند از:

1 - معاملات و عملیات مالي مربوط به ارباب رجوع که بیش از سطح فعالیت مورد انتظار وي باشد.

2 - کشف جعل، اظھار کذب و یا گزارش خلاف واقع از سوي ارباب رجوع قبل یا بعد از آنکه معامله اي صورت گیرد و نیز در زمان اخذ خدمات پایه.

3 - معاملاتي که به ھر ترتیب مشخص شود ذینفع واقعي حداقل یکي از متعاملین ظاھري آن شخص یا اشخاص دیگري بوده اند.

4 - معاملات تجاري بیش از سقف مقرر که با موضوع فعالیت ارباب رجوع و اھداف تجاري شناخته شده از وي مغایر باشد.

5 - معاملاتي که اقامتگاه قانوني طرف معامله در مناطق پرخطر (از نظر پولشویي) واقع شده باشد.

6 - معاملات بیش از سقف مقرر که ارباب رجوع، قبل یا حین معامله از انجام آن انصراف داده و یا بعد از انجام معامله بدون دلیل منطقي نسبت به فسخ قرارداد اقدام
نماید.

7 - معاملاتي که طبق عرف کاري اشخاص مشمول، پیچیده، غیرمعمول و بدون اھداف اقتصادي واضح مي باشد.

ز - سقف مقرر: مبلغ یکصد و پنجاه میلیون (۰۰۰ /۰۰۰ /۱۵۰) ریال وجه نقد یا معادل آن به سایر ارزھا و کالاي گرانبھا ھیئت وزیران در صورت نیاز، سقف مذکور را با توجه
به شرایط اقتصادي کشور تعدیل خواھد نمود.

ح - وجه نقد: ھرگونه مسکوك و اسکناس و انواع چکھایي که نقل و انتقال آنھا مستند نشده و غیرقابل ردیابي باشد، از قبیل چکھاي عادي در وجه حامل و سایر
چکھایي که دارنده آن غیرذینفع اولیه باشد (از قبیل چکھاي پشت نویس شده توسط اشخاص ثالث، انواع چك پول و چك مسافرتي و ایران چك و موارد مشابه).

ط - اشخاص مشمول: تمامي اشخاص حقیقي و حقوقي موضوع مواد (۵) و (۶) قانون از جمله بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران، بانکھا، مؤسسات مالي و اعتباري، بورس
اوراق بھادار، بیمه ھا، بیمه مرکزي، صندوقھاي قرض  الحسنه، بنیادھا و موسسات خیریه و شھرداریھا و ھمچنین دفاتر اسناد رسمي، وکلاي دادگستري، حسابرسان،

حسابداران، کارشناسان رسمي دادگستري و بازرسان قانوني.

ي - مشاغل غیرمالي: اشخاصي که معاملات زیادي را به صورت نقدي انجام داده و از نظر پولشویي در معرض خطر قرار دارند از قبیل پیش فروشندگان مسکن یا
خودرو، طلافروشان، فروشندگان خودرو و فرشھاي گران قیمت و فروشندگان عتیقه و محصولات فرھنگي گران قیمت.
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ك - خدمات پایه: خدماتي که طبق مقررات، پیش نیاز و لازمه ارائه سایر خدمات توسط اشخاص مشمول مي باشد و پس از آن ارباب رجوع به منظور اخذ خدمات مکرر و
متمادي به اشخاص مشمول مراجعه مي کنند، نظیر افتتاح ھر نوع حساب در بانکھا، اخذ کد معاملاتي در بورس اوراق بھادار، اخذ کد اقتصادي، اخذ کارت بازرگاني و

جواز کسب.

ل - شناسه ملي اشخاص حقوقي: شماره منحصر به فردي که بر اساس تصویب نامه شماره 16169 /ت 39271 ھـ مورخ 29 /1 /1388 به تمامي اشخاص حقوقي اختصاص
مي یابد.

م - شماره فراگیر اشخاص خارجي: شماره منحصر به فردي که مطابق تصویب نامه شماره ۱۶۱۷۳ /ت ۴۰۲۶۶ھـ مورخ ۲۹ /۱ /۱۳۸۸ به تمامي اتباع خارجي مرتبط با
جمھوري اسلامي ایران توسط پایگاه ملي اطلاعات اتباع خارجي اختصاص مي یابد.

ن - شورا: شوراي عالي مبارزه با پولشویي.

س - دبیرخانه: دبیرخانه شوراي عالي مبارزه با پولشویي به شرح مذکور در ماده (۳۷).

ع - واحد اطلاعات مالي: واحدي متمرکز و مستقل که مسئولیت دریافت، تجزیه و تحلیل و ارجاع گزارشھاي معاملات مشکوك به مراجع ذي ربط را به عھده دارد به شرح
مذکور در ماده (۳۸).

فصل دوم ـ شناسایي ارباب رجوع

ماده 2 - مؤسسات اعتباري، بیمه ھا و شرکت بورس موظفند ھنگام ارائه تمامي خدمات و انجام عملیات پولي و مالي حتي کمتر از سقف مقرر از جمله انجام ھرگونه
دریافت و پرداخت، حواله وجه، صدور و پرداخت چك، ارائه تسھیلات، صدور انواع کارت دریافت و پرداخت، صدور ضمانت نامه، خرید و فروش ارز و اوراق گواھي

سپرده و اوراق مشارکت، قبول ضمانت و تعھد ضامنان به ھر شکل از قبیل امضاي سفته، بروات و اعتبارات اسنادي، خرید و فروش سھام نسبت به شناسایي اولیه
ارباب رجوع (به شرح بندھاي «الف» و «ب» ماده (3)) اقدام نموده و اطلاعات آن را در سیستمھاي اطلاعاتي خود ثبت نمایند.

تبصره - پرداخت قبوض دولتي و خدمات شھري کمتر از سقف مقرر نیازي به شناسایي ندارد.

ماده 3 - تمامي اشخاص مشمول مکلف به شناسایي اولیه ارباب رجوع ھنگام انجام ھرگونه معامله، عملیات و ارائه خدمات بیش از سقف مقرر و یا ھنگام وجود ظن به
انجام پولشویي، به شرح زیر مي باشند:

الف - شناسایي اولیه شخص حقیقي

1 - شناسایي اولیه شخص حقیقي بر اساس شماره ملي و کدپستي محل سکونت و تطابق آن با اصل کارت ملي در حد متعارف صورت مي پذیرد.

تبصره - در صورت ارتباط برخط اشخاص مشمول با سازمان ثبت احوال کشور و تطبیق از آن طریق، اخذ شناسنامه عکسدار یا گواھینامه رانندگي یا گذرنامه معتبر
بلامانع مي باشد.

2 - در خصوص اتباع خارجي، گذرنامه معتبر کشور متبوع که داراي مجوز ورود و اقامت باشد یا کارت ھویت و یا برگ آمایش اتباع خارجي معتبر، مدارك شناسایي

محسوب مي گردد.

تبصره - اجراي تمامي تکالیف مذکور در آیین نامه اجرایي قانون الزام اختصاص شماره ملي و کدپستي براي کلیه اتباع ایراني ھمچنان الزامي است.

ب – شناسایي اولیه شخص حقوقي

1 - شناسایي اولیه شخص حقوقي بر اساس شناسه ملي و کدپستي اقامتگاه قانوني شخص حقوقي و تطبیق آن با اصل یا تصویر مصدق کارت شناسه (مذکور در آیین
نامه الزام استفاده از شناسه ملي اشخاص حقوقي) صورت مي گیرد.

2 - در خصوص شخص حقوقي خارجي، شناسایي با اخذ مدارك مجوز فعالیت معتبر در ایران و شماره اختصاصي اتباع خارجي مأخوذه از پایگاه ملي اطلاعات اتباع خارجي

صورت خواھد گرفت.

3 - شناسایي اولیه شخص حقیقي معرفي شده از سوي شخص حقوقي برابر ضوابط مقرر در مورد اشخاص حقیقي صورت خواھد پذیرفت.

4 - متصدیان شناسایي اولیه ارباب رجوع موظفند در مواردي که نسبت به اصالت مدارك شناسایي ارائه شده توسط ارباب رجوع ابھام داشته باشند، از طریق تحقیق
از سایر نظامھا و پایگاھھاي اطلاعاتي و یا استعلام از مراجع ذي ربط قانوني مطلع نسبت به رفع ابھام و شناسایي اقدام نمایند. به ھر حال، ارائه خدمت تا رفع ابھام

متوقف مي گردد.

ج - شناسایي اولیه در موارد غیربانکي

1 - تمامي اشخاصي که عھده دار ارائه خدمات مربوط به صندوق امانات و صندوق پستي در کشور ھستند، به ھنگام ارائه خدمت موظف به شناسایي ارباب رجوع مي
باشند.

(Qavanin.ir) معاونت تدوین، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات - معاونت حقوقی ریاست جمھوری 
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2 - تمامي اشخاصي که در زمینه قبول یا جابجایي امانات و ارائه خدمات پستي به ارباب رجوع فعالیت دارند، موظفند در مواردي که ارزش امانات و محموله ھاي پستي

از سوي ارباب رجوع بیش از سقف مقرر اعلام مي گردد، نسبت به شناسایي ارباب رجوع اقدام نمایند.

3 - تمامي اصنافي که به تشخیص شورا در معرض استفاده پولشویان قرار دارند، موظفند در تمامي معاملات بیش از سقف مقرر نسبت به شناسایي اولیه مشتریان

اقدام و آن را ثبت نمایند. این عده ھمچنین موظف به درج شماره منحصر به فرد اشخاص در فاکتور فروش ھستند.

د - شناسایي کامل اشخاص حقیقي
اشخاص مشمول موظفند به ھنگام ارائه خدمات پایه (به ویژه در زمان افتتاح حساب بانکي) علاوه بر شناسایي اولیه (مذکور در بند الف این ماده) نسبت به شناسایي

کامل ارباب رجوع و تخمین سطح فعالیت مورد انتظار وي به شرح زیر اقدام نمایند:

1 - اخذ معرفي نامه معتبر با امضاي حداقل یك نفر از مشتریان شناخته شده یا اشخاص مورد اعتماد یا معرفي نامه از یکي از مؤسسات اعتباري داراي مجوز از بانك

مرکزي جمھوري اسلامي ایران، سازمانھاي دولتي و یا نھادھا و کانونھاي حرفه اي رسمي.

2 - اخذ اطلاعات از ارباب رجوع در مورد سوابق ارتباط با اشخاص مشمول و استعلام از اشخاص مذکور به منظور تعیین صحت اطلاعات ارائه شده از سوي ارباب رجوع.

3 - اخذ جواز کسب معتبر به ویژه در مورد مشاغل غیرمالي که بیشتر در معرض پولشویي قرار دارند از قبیل طلا فروشان، فروشندگان اشیاي گرانقیمت، بنگاھھاي
معاملات املاك و خودرو.

4 - اخذ گواھي اشتغال به کار از اشخاص حقیقي داراي جواز کسب و یا از اشخاص حقوقي داراي شناسه ملي.

۵- اخذ اطلاعات در مورد نوع و میزان فعالیت ارباب رجوع جھت تعیین سطح گردش مورد انتظار ارباب رجوع در حوزه فعالیت خود.

ھـ - شناسایي کامل اشخاص حقوقي

1 - اخذ اطلاعات راجع به نوع، ماھیت و میزان فعالیت ارباب رجوع به منظور تخمین سطح فعالیت مورد انتظار.

2 - اخذ اطلاعات در خصوص اساسنامه، شرکت نامه، سھامداران عمده، نوع فعالیت، تأمین کنندگان منابع مالي شخص حقوقي، مؤسسان، مدیران، بازرسان،
حسابرسان و نشاني اقامتگاه آنان.

3 - اخذ اطلاعات مربوط به رتبه بندي شرکت از مراجع ذي ربط (از قبیل شرکتھاي سنجش اعتبار، رتبه بندي معاونت برنامه ریزي و نظارت راھبردي رییس جمھور و یا

سایر مراجع حرفه اي).

تبصره - در صورت عدم رتبه بندي شرکت، شخص مشمول باید رأساً از طریق بررسي صورتھاي مالي تأیید شده توسط یکي از اعضاي جامعه حسابداران رسمي نسبت
به تعیین سطح فعالیت مورد انتظار ارباب رجوع اقدام نماید و در صورت عدم الزام شخص حقوقي به انتخاب یکي از اعضاي جامعه حسابداران رسمي آخرین صورتھاي

مالي معتبر شرکت مستقیماً مورد بررسي قرار مي گیرد.

۴- اخذ تعھد از مدیران و صاحبان امضاء مبني بر اینکه آخرین مدارك و اطلاعات مربوط به شخص حقوقي را ارائه داده اند و متعھد گردند ھر نوع تغییر در موارد مذکور

را بلافاصله اطلاع دھند.

تبصره - نحوه تعیین سطح فعالیت مورد انتظار ارباب رجوع در اشخاص مشمول مطابق دستورالعملي است که به پیشنھاد شخص مشمول به تصویب شورا خواھد
رسید.

ماده 4 - مدارك یاد شده در بندھاي (د) و (ھـ) ماده (3) باید حسب مورد از پایگاھھاي اطلاعاتي ذي ربط استعلام و نسبت به صحت اسناد و اطلاعات ارائه شده (از جمله
شماره ملي، شناسه ملي و غیره) اطمینان حاصل گردد. استعلام کننده باید زمان اخذ تأییدیه از پایگاھھاي مذکور را به ھمراه مشخصات خود در اسناد یاد شده گواھي

نماید.

ماده 5(اصلاحي 12ˏ08ˏ1395)- چنانچه ارباب رجوع مدارك شناسایي مذکور در موارد فوق را ارایه ننماید اشخاص مشول باید از ارایه خدمت به وي خودداري نمایند.
چنانچه ظن به انجام فعالیت ھاي پولشویي یا سایر جرایم مرتبط وجود داشته باشد، اشخاص مشمول باید مراتب را به واحد اطلاعات مالي گزارش نمایند.

تبصره - اشخاص مشمول مي توانند در دستورالعملھاي داخلي خود مدارك دیگري را که اطلاعات مذکور (به ویژه اطلاعات مورد نیاز در تعیین سطح مورد انتظار فعالیت
ارباب رجوع) را به صورت مطمئن تأمین نماید مورد قبول قرار دھند. اشخاص مشمول مي توانند در دستورالعملھاي داخلي، میزان شناسایي را با رعایت اطمینان به

تأمین اطلاعات مورد نیاز، با توجه به نوع و ماھیت و سطح فعالیت مورد انتظار ارباب رجوع تنظیم نمایند.

ماده 6 - ارائه خدمات پایه به صورت الکترونیکي و بدون شناسایي کامل ارباب رجوع و انجام ھرگونه تراکنش مالي الکترونیکي غیرقابل ردیابي یا بي نام و ارائه
تسھیلات مربوط ممنوع است.

ماده 7 - اشخاص مشمول، به ھنگام ارائه خدمات پایه به مشاغل غیرمالي باید ضمن دریافت مدارك مذکور در بندھاي (د) و (ھـ)، تعھدات لازم در خصوص اجراي
قانون و مقررات مبارزه با پولشویي را از آنان اخذ نمایند. در صورت خودداري مشاغل غیرمالي از ارائه این تعھد و یا خودداري از عمل به تعھدات، اشخاص مشمول باید

از ارائه خدمات به وي خودداري نمایند.
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ماده 8 - اشخاص مشمول موظف به انجام شناسایي کامل مجدد مشتریان مؤسسات مالي، در مورد مؤسساتي که به تشخیص دبیرخانه در آنھا مقررات مبارزه با

پولشویي رعایت مي شود، نمي باشند.

ماده 9 - اشخاص مشمول موظفند ھنگام افتتاح و انسداد حساب افراد سیاسي خارجي دقت و نظارت ویژه به عمل آورند.

ماده 10 - اشخاص مشمول موظفند در ھنگام ارائه خدمات نسبت به مراقبت مداوم و نظارت بیشتر بر اشخاصي که از طریق واحد اطلاعات مالي به آنھا اعلام مي گردد،
اقدام نمایند.

ماده 11 - اشخاص مشمول به ھنگام ارائه خدمات پایه به ارباب رجوع آنان را متعھد نمایند که:
الف - اطلاعات مورد درخواست اشخاص مشمول را که در این آیین نامه مشخص گردیده است، ارائه و مقررات مربوط به مبارزه با پولشویي را رعایت نمایند.

ب - اجازه استفاده اشخاص دیگر از خدمات پایه دریافتي را ندھند و در صورت اقدام بلافاصله موضوع را به شخص مشمول اطلاع دھند. موارد قانوني (از قبیل وکالت

یا نمایندگي) به شرط درج مشخصات نماینده یا وکیل و شناسایي اولیه و ثبت مشخصات وي شامل این بند نمي باشد.

تبصره - تعھدات فوق باید صریح و دقیق به ارباب رجوع توضیح داده شود. در صورت عدم قبول ارباب رجوع و یا عدم توجه ارباب رجوع به تعھدات خود، ارائه خدمات
به وي متوقف گردد.

ماده 12- اشخاص مشمول موظفند در تمامي فرم ھاي مورد استفاده، محل مناسب براي درج یکي از شماره ھاي شناسایي معتبر (حسب مورد شماره ملي، شناسه ملي و
شماره فراگیر اتباع بیگانه) و کدپستي را پیش بیني نمایند و این مشخصات به طور کامل و دقیق دریافت و تطبیق داده شود.

ماده 13- اشخاص مشمول موظفند در تمامي نرم افزارھا، بانکھا و سیستم ھاي اطلاعاتي که عملیات پولي و مالي در آنھا ثبت مي شود، محل لازم براي درج یکي از شماره

ھاي معتبر (حسب مورد شماره ملي، شناسه ملي و شماره فراگیر اتباع بیگانه) و کدپستي را پیش بیني نموده و امکان جستجو بر اساس شماره ھاي مذکور در نرم
افزارھا را فراھم نمایند.

ماده ۱۴- اشخاص مشمول موظفند مشخصات درج شده اشخاص و اماکن ثبت شده در سیستم ھاي اطلاعاتي خود را ھر شش ماه یك بار به مراجع ذي ربط ارسال و
صحت آن را کنترل و آخرین تغییرات را دریافت نمایند. در صورت کشف ھرگونه مغایرت قطعي و غیرقابل رفع موارد باید به واحد اطلاعات مالي گزارش گردد.

ماده ۱۵- اشخاص مشمول موظفند ظرف شش ماه پس از ابلاغ این آیین نامه در مورد مشتریان قبلي که از قبل خدمات پایه را دریافت نموده و بر مبناي آن ھنوز به

فعالیت خود ادامه مي دھند، تکالیف فوق را عملي سازند.

تبصره 1 - آن دسته از مشتریان قبلي که در مرحله تطبیق، مشخصات آنھا داراي مغایرت بوده است، موظفند ظرف سه ماه نسبت به رفع مغایرت اقدام نمایند. چنانچه
مغایرت مذکور رفع نگردد، واحدھاي مبارزه با پولشویي در ھر دستگاه موظفند موارد را به واحد اطلاعات مالي ارسال نمایند.

تبصره 2 - آن دسته از مشتریان قبلي که متوسط فعالیت آنھا در سال مطابق دستورالعمل مربوط که به تصویب شورا خواھد رسید، کم اھمیت باشد، از شمول این
ماده مستثني ھستند.

ماده 16 - از زمان ابلاغ این آیین نامه، اشخاص مشمول موظفند آن دسته از اسناد و مدارکي را که شورا مشخص مي سازد، به صورت پستي به آدرس ارباب رجوع
ارسال نمایند. از تاریخ مذکور، اشخاص مشمول باید در مورد محل سکونت اشخاص حقیقي، کدپستي درج شده در کارت ملي و در مورد اشخاص حقوقي کدپستي

اقامتگاه قانوني درج شده در کارت شناسه ملي را براي ارسال مدارك، مبناي عمل قرار دھند.

ماده 17 - اشخاص مشمول ارائه دھنده خدمات پایه موظفند به طور مداوم و مخصوصاً در موارد زیر اطلاعات مربوط به شناسایي کامل مشتري را به روز نمایند:
الف - در زماني که بر اساس شواھد و قراین احتمال آن وجود داشته باشد که وضعیت ارباب رجوع تغییرات عمده اي پیدا نموده است.

ب - در صورتي که شخص مشمول بر اساس شواھد و قراین احتمال دھد ارباب رجوع در جریان عملیات پولشویي و یا تأمین مالي تروریسم قرار گرفته است.

فصل سوم – ساختار مورد نیاز و نحوه گزارش دھي

ماده 18 - اشخاص مشمول قانون و نیز ھیئت مدیره اتحادیه ھاي صنفي مشاغل غیرمالي، مکلفند واحدي را با توجه به وسعت و گستردگي سازماني خود به عنوان
مسئول مبارزه با پولشویي به دبیرخانه معرفي نمایند. مسئول واحد باید از مدیران اشخاص مشمول انتخاب شود. دبیرخانه مي تواند در صورت لزوم، بر اساس

اھمیت واحد، صلاحیت اعضاي واحد مذکور را بررسي نماید.

تبصره 1 – تمامي اشخاص مشمول مکلفند متناسب با گستره تشکیلات خود، ترتیبات لازم را به گونه اي اتخاذ نمایند که اطمینان لازم براي اجراي قوانین و مقررات

مربوط به مبارزه با پولشویي حاصل گردد.

تبصره 2 - دبیرخانه در زمان تأیید صلاحیت افراد باید علاوه بر صلاحیت تخصصي با استعلام از مراجع ذي ربط نسبت به تعیین صلاحیت امنیتي و عمومي آنان نیز اقدام
نماید.

ماده 19 - وظایف افراد یا واحدھاي مسؤول موضوع ماده (18) به شرح زیر مي باشد:

الف - بررسي، تحقیق، اولویت بندي و اعلام نظر در مورد گزارشھاي ارسالي کارکنان دستگاه ذي ربط.

ب - ارسال فوري گزارشھاي مذکور در قالب فرمھاي مشخص شده به واحد اطلاعات مالي بدون اطلاع ارباب رجوع.
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تبصره - ظرف زماني مربوط به فوریت مذکور در این ماده با توجه به وضعیت اشخاص مشمول طي دستورالعملھاي جداگانه از سوي شورا ابلاغ مي گردد. در ھر صورت

این زمان از چھار روز کاري بیشتر نخواھد بود.

ج - نظارت بر فعالیت مشتریاني که از خدمات پایه استفاده مي کنند به منظور شناسایي معاملات مشکوك.

د - تھیه نرم افزارھاي لازم به منظور تسھیل در دسترسي سریع به اطلاعات مورد نیاز در اجراي قانون و مقررات و نیز شناسایي سیستمي معاملات مشکوك.

ھـ - طراحي ساز و کار لازم جھت نظارت و کنترل فرآیندھاي مبارزه با پولشویي (فرآیندھاي جمع آوري و تحلیل اطلاعات، استخدام نیروھا، آموزش و غیره) و ارزیابي و
ممیزي میزان اجراي آن در دستگاه مربوط.

و - تأمین اطلاعات تکمیلي مورد نیاز واحد اطلاعات مالي و سایر مراجع که در امر مبارزه با تروریسم ذیصلاح مي باشند.

ز - صدور بخشنامه ھاي لازم در خصوص اجراي قانون و مقررات مربوط به مبارزه با پولشویي پس از موافقت دبیرخانه.

ح - بازرسي و نظارت از واحدھاي تحت امر به منظور اطمینان از اجراي کامل قوانین و مقررات.

ط - تھیه آمارھاي مربوط به اقدامات دستگاه مربوط در مبارزه با پولشویي و نتایج آن.

ي - ارسال پرونده اشخاص مذکور در تبصره (۳) ماده (۴) قانون به مراجع ذي ربط با ھماھنگي واحد اطلاعات مالي.

ك - نگھداري سوابق و گزارشھاي مکاتبات مربوط به دستگاه متبوع در خصوص موارد مربوط به پولشویي و تأمین مالي تروریسم.

ل - تھیه برنامه سالانه اجراي قانون در شخص مشمول و کنترل ماھانه میزان اجراي آن.

ماده 20 - دستگاھھاي مسئول نظارت بر اشخاص مشمول (از قبیل بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران، بیمه مرکزي جمھوري اسلامي ایران، سازمان بورس و اوراق

بھادار، سازمان بازرسي کل کشور، سازمان ثبت اسناد و املاك کشور، اتحادیه ھاي صنفي و سازمان اوقاف و امور خیریه) موظفند در بازرسیھاي معمول خود رعایت
مقررات مبارزه با پولشویي و تأمین مالي تروریسم را مد نظر قرار داده و نسبت به رعایت و یا عدم رعایت آن اعلام نظر نمایند.

ماده 21 - دبیرخانه موظف است ھر شش ماه یك بار عملکرد دستگاھھاي مذکور در ماده (20) را بررسي و به شورا گزارش نماید.

ماده 22 - اشخاص مشمول موظفند فھرست خلاصه اطلاعات دریافت کنندگان خدمات پایه را در رابطه با موضوع مبارزه با پولشویي در صورت اعلام واحد اطلاعات مالي
در پایان ھر ماه به نحوي که واحد مذکور مشخص مي سازد در اختیار آن واحد قرار دھند.

تبصره - خلاصه اطلاعات یاد شده باید شامل نام و نام خانوادگي، شماره ملي و تاریخ ارائه خدمات پایه در مورد اشخاص حقیقي و در مورد اشخاص حقوقي نام و شناسه
ملي یا کد اقتصادي و در مورد اتباع بیگانه، شماره فراگیر اتباع خارجي باشد. سایر موارد مورد نیاز پس از تصویب شورا به اشخاص مشمول اعلام خواھد شد.

ماده 23 (اصلاحي 12ˏ08ˏ1395)- به منظور تسریع در رسیدگي به گزارشھا، فرد یا کارگروه ھاي مسئول مبارزه با پولشویي باید طبق قوانین اختیارات و دسترسیھاي
لازم و کافي را در محدوده ھر یك از اشخاص مشمول، براي انجام وظایف خود داشته باشند.

ماده 24 (اصلاحي 12ˏ08ˏ1395)- به منظور تسریع در دسترسي به اطلاعات لازم، در صورت درخواست واحد اطلاعات مالي از اشخاص مشمول، یکي از اعضاي کارگروه

مبارزه با پولشویي شخص مشمول، با اختیار دسترسي به تمام اطلاعات شخص مشمول، در واحد اطلاعات مالي مستقر خواھد شد تا نیازھاي اولیه واحد اطلاعات مالي را
در چارچوب قوانین تأمین نماید.

فصل چھارم - گزارشھاي الزامي

ماده 25 - تمامي کارکنان تحت امر اشخاص مشمول موظفند در صورت مشاھده معاملات و عملیات مشکوك (موضوع بند «و» ماده (1)) مراتب را بدون اطلاع ارباب
رجوع، به واحدھاي مسئول مبارزه با پولشویي در ھر دستگاه اطلاع دھند. در صورت عدم وجود این واحد، بالاترین مقام شخص مشمول، مسئول دریافت گزارشھا و

انجام اقدامات مقتضي خواھد بود. در صورت اطلاع ارباب رجوع، با متخلف مطابق مقررات رفتار خواھد شد.

ماده 26 - کارکنان تحت امر اشخاص مشمول موظفند تمامي معاملات بیش از سقف مقرر را که ارباب رجوع وجه آن را به صورت نقدي پرداخت مي نماید، ثبت و ھمراه با
توضیحات ارباب رجوع به واحدھاي مسئول مبارزه با پولشویي در ھر دستگاه و در صورت عدم وجود این واحد، به بالاترین مقام شخص مشمول اطلاع دھند. واحدھاي
مسئول مبارزه با پولشویي در ھر دستگاه و یا بالاترین مقام شخص مشمول (در صورت عدم وجود واحد) موظفند خلاصه فرمھاي مذکور را در پایان ھر ھفته به نحوي

که واحد اطلاعات مالي مشخص مي سازد ارسال و اصل آن را به نحو کاملاً حفاظت شده، نگھداري نمایند.

تبصره 1 - ارائه دھندگان وجه نقد بیش از سقف مقرر موظفند توضیحات مورد نیاز مذکور در فرم ابلاغ شده را به اشخاص مشمول ارائه نمایند.

تبصره 2 - در صورت نقل و انتقال وجه نقد بیش از سقف مقرر با استفاده از روشھاي غیربانکي مانند پست، کارکنان اشخاص مشمول موظف به ارائه گزارش به
واحدھاي مسئول مبارزه با پولشویي در ھر شخص مشمول ھستند. در صورت عدم وجود این واحد، گزارشھا باید به بالاترین مقام شخص مشمول جھت انجام اقدامات

مقتضي ارسال گردد.
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تبصره 3 (اصلاحي 12ˏ08ˏ1395)- فرمھا، میزان و نحوه اخذ اطلاعات از ارباب رجوع، نحوه و میزان اطلاعات اولیه ارسالي به واحد اطلاعات مالي و نحوه نگھداري و

دسترسي به اطلاعات در ھر شخص مشمول مطابق آیین نامه اي خواھد بود که به پیشنھاد شوراي عالي مبارزه با پولشویي و تصویب ھیأت وزیران خواھد رسید.

ماده 27 - گزارش معاملات مشکوك و نیز سایر گزارشھایي که اشخاص مشمول موظف به ارسال آن ھستند، بیانگر ھیچ گونه اتھامي به افراد نبوده و اعلام آن به واحد

اطلاعات مالي افشاي اسرار شخصي محسوب نمي گردد و در نتیجه ھیچ اتھامي از این بابت متوجه گزارش دھندگان مجري این آیین نامه نخواھد بود.

فصل پنجم – امور مربوط به مبادلات ارزي

ماده 28 - خرید و فروش ارز به ھر صورت از جمله پرداخت ریال در داخل و دریافت ارز در خارج کشور و بالعکس، تنھا در سیستم بانکي و صرافي ھاي مجاز با رعایت
قوانین و مقررات مجاز است و در غیر این صورت خرید و فروش ارز غیرمجاز محسوب و مشمول قانون نحوه اعمال تعزیرات حکومتي راجع به قاچاق کالا و ارز - مصوب

1374 - مجمع تشخیص مصلحت نظام است.

ماده 29 - بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران موظف است اطلاعات تفصیلي مربوط به خرید و فروش و نقل و انتقال ارز در سیستم بانکي و صرافي ھاي مجاز را در پایان
ھر روز در بانك اطلاعاتي که به ھمین منظور تھیه خواھد شد، ثبت نموده و امکان دسترسي و جستجوي واحدھاي اطلاعات مالي را در آن فراھم نماید.

ماده 30 - تمامي اشخاص مشمول به ویژه بانکھا و صرافیھا موظف به ارسال اطلاعات ماده (28) به بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران مي باشند. عدم ارسال اطلاعات،
ارسال ناقص و نادرست اطلاعات، خرد کردن معاملات به مبالغ کمتر از سقف مقرر ممنوع بوده و با متخلف یا متخلفان مطابق مقررات رفتار خواھد شد.

ماده 31 - تمامي اشخاص مشمول موظفند با اتخاذ تدابیر و اقدامات لازم از رعایت مقررات مبارزه با پولشویي در شعب و نمایندگیھاي خارج از کشور خود اطمینان
حاصل نمایند.

ماده 32 - اشخاص مشمول موظفند در معاملات خود با کشورھا و مناطقي که از سوي شورا اعلام مي گردد، مراقبت لازم را به عمل آورند.

فصل ششم – نگھداري سوابق و اطلاعات

ماده 33 - تمامي اشخاص مشمول مکلفند مدارك مربوط به سوابق معاملات و عملیات مالي (اعم از فعال و غیرفعال) و نیز مدارك مربوط به سوابق شناسایي ارباب
رجوع ھنگام ارائه خدمات پایه را به صورت فیزیکي و یا سایر روشھاي قانوني، حداقل به مدت پنج سال بعد از پایان عملیات نگھداري کنند. ھیئت تسویه اشخاص

حقوقي مشمول، در صورت انحلال نیز موظف به نگھداري اسناد تا پنج سال پس از رویداد مالي ھستند.

تبصره 1 - سوابق و مدارك موضوع این ماده باید به گونه اي ضبط و نگھداري شود که در صورت درخواست واحد اطلاعات مالي و سایر مراجع ذي ربط، اطلاعات آن اسناد
در ظرف زماني مذکور در ماده (19) قابل دسترسي باشد. ارائه اصل اسناد و مدارك، در صورت درخواست واحد اطلاعات مالي و سایر مراجع ذي ربط، باید حداکثر ظرف

یك ماه صورت پذیرد. مسئولیت جستجو و ارائه اسناد با شخص مشمول است.

تبصره 2 - اسناد مذکور باید قابلیت بازسازي معاملات را در صورت نیاز ایجاد نماید.

تبصره 3 - این ماده ناقض سایر مقرراتي که نگھداري اسناد را بیش از مدت یاد شده الزامي ساخته است، نیست.

ماده 34 - اشخاص مشمول موظفند سیستمھاي اداري و مالي خود را به گونه اي سامان دھند که تمامي حساب ھا و پرونده ھاي یك شخص، مرتبط و قابل شناسایي و
بررسي باشد.

فصل ھفتم – آموزش

ماده 35 - تمامي اشخاص مشمول موظفند با ھمکاري دبیرخانه ترتیبات لازم جھت برقراري دوره ھاي آموزشي بدو خدمت و ضمن خدمت کارکنان زیرمجموعه خود را
فراھم نمایند. این دوره ھا باید در جھت آشنایي با قانون، آیین نامه و دستورالعملھاي مربوط، نحوه عملکرد پولشویان و به ویژه آخرین شگردھاي پولشویان در استفاده
از خدمات اشخاص مشمول و چگونگي محو منشأ مجرمانه وجوه باشد. طي نمودن دوره ھاي یاد شده براي ادامه خدمت کارمندان اشخاص مشمول در مشاغل ذي ربط

الزامي است و سوابق دوره ھاي مذکور باید در پرونده پرسنلي درج گردد.

ماده 36 - کارگروه ھاي مسئول مبارزه با پولشویي در اشخاص مشمول موظفند با ھماھنگي دبیرخانه نسبت به توجیه و آموزش عمومي و اطلاع رساني به ارباب رجوع
در مورد مزایاي اجراي قانون براي مردم و تکالیف عمومي ارباب رجوع در این باره به نحو مناسب اقدام و گزارش آن را به دبیرخانه ارسال نمایند.

فصل ھشتم - سایر موارد

ماده 37 - دبیرخانه در وزارت امور اقتصادي و دارایي تشکیل مي شود و عھده دار وظایف زیر خواھد بود:

1 - انجام امور اداري مربوط به تشکیل جلسات شورا، ابلاغ و پیگیري مصوبات

2 - حضور فعال در مجامع بین  المللي و تشریح اقدامات کشور در مبارزه با پولشویي

3 - پیگیري اجرا و اخذ گزارش عملکرد اشخاص مشمول، نظارت و بازرسي (دوره اي، اتفاقي و موردي) از اشخاص مشمول به منظور اطمینان از اجراي آیین نامه ھا و
دستورالعملھاي مصوب در حوزه مسئولیت اشخاص مشمول و مشاغل غیرمالي مشمول و تھیه گزارش اجراي قانون و مقررات مربوط ھر شش ماه یك بار و ارسال به

شورا.
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4 - رتبه بندي سالانه اشخاص مشمول در مورد میزان رعایت مقررات مربوط به پولشویي و در صورت تصویب شورا، اعلام عمومي آن.

5 - پاسخگویي به مراجع ذیصلاح، اعلام مواضع، تبلیغات، پشتیباني از دیدارگاه الکترونیك دبیرخانه و توجیه عمومي مردم با ھماھنگي مراجع مسئول.

6 - ھماھنگي در تشکیل دوره ھاي آموزشي در داخل و خارج کشور و تدوین و انتشار جزوات آموزشي.

7 - برنامه ریزي سالانه اجراي قانون و آیین نامه ھاي ذي ربط توسط مجریان و اشخاص مشمول.

8 - حمایت مادي و معنوي از اشخاص مشمول و کارکنان ذي ربط که در راستاي انجام وظایف خود در اجراي مقررات مبارزه با پولشویي مورد شکایت و تعرض ارباب رجوع
قرار گیرند.

9 - به روزرساني آیین نامه ھا و دستورالعملھاي ذي ربط از طریق مراجع قانوني.

10 - تھیه پیش نویس آیین نامه ھاي لازم و اعلام نظر در مورد دستورالعملھاي پیشنھادي اشخاص مشمول.

11 - اعلام راھھا و فرآیندھاي جدید پولشویي و تأمین مالي تروریسم در کشور و پیشنھاد اصلاح آیین نامه ھا و دستورالعملھا در صورت نیاز.

ماده 38 - واحد اطلاعات مالي به منظور انجام اقدامات زیر در وزارت امور اقتصادي و دارایي تشکیل مي گردد:

1 - جمع آوري و اخذ اطلاعات معاملات مشکوك

2 - ارزیابي، بررسي و تحلیل اطلاعات گزارشھا و معاملات مشکوك

3 - درج و طبقه بندي اطلاعات در سیستمھاي مکانیزه

4 - اعلام مشخصات اشخاص داراي سابقه پولشویي و یا تأمین مالي تروریسم به اشخاص مشمول جھت مراقبت بیشتر و یا قطع ھمکاري، در صورت درخواست مراجع

ذي ربط.

5 - تأمین اطلاعات تحلیل شده مورد نیاز مراجع قضایي، ضابطان و دستگاھھاي مسئول مبارزه با تروریسم در کشور در صورت درخواست مراجع ذي ربط.

6 - تھیه آمارھاي لازم از اقدامات صورت گرفته در جریان مبارزه با پولشویي.

7 - تھیه نرم افزارھا و سیستمھاي اطلاعاتي مورد نیاز.

8 - تأمین امنیت اطلاعات جمع آوري شده.

9 - تبادل اطلاعات با سازمانھا و نھادھاي بین  المللي طبق مقررات.

10 - جمع آوري و اخذ تجارب بین  المللي.

11 - ارسال گزارشھایي که به احتمال قوي صحت دارد یا محتمل آن از اھمیت برخوردار است به دستگاه قضایي.

12 - پیگیري گزارشھاي ارسالي در مراجع قضایي.

13 - تھیه پیش نویس برنامه سالانه واحد اطلاعات مالي جھت تصویب شورا.

14 - پاسخ به استعلام اشخاص مشمول در اسرع وقت.

15 - اعلام نظر در مورد صلاحیت تخصصي مسئولان واحدھاي مبارزه با پولشویي پیشنھادي از سوي مدیران اشخاص مشمول.

ماده 39 - نصب و عزل دبیر با پیشنھاد وزیر امور اقتصادي و دارایي، تصویب شورا و حکم وزیر امور اقتصادي و دارایي صورت خواھد گرفت. واحد اطلاعات مالي زیر نظر
دبیر به انجام وظایف محول شده خواھد پرداخت. تمامي پستھاي دبیرخانه، واحد اطلاعات مالي و واحدھاي زیرمجموعه، مشاغل حساس محسوب شده و تابع مقررات

مربوط خواھند بود.

ماده 40 (اصلاحي 10ˏ11ˏ1395)- سازمان امور اداري و استخدامي کشور موظف است به پیشنھاد شورا ظرف سه ماه ساختار سازماني و شرح وظایف دبیرخانه و سایر

واحدھاي مورد نیاز را با ملاحظه تأمین نیروي انساني مجرب جھت اجراي کامل قانون و افزایش حداقل در تشکیلات اداري پس از تصویب ھیأت وزیران ابلاغ نماید.
تمامي دستگاھھاي اجرایي موظفند نسبت به تأمین نیروھاي متخصص و مجرب با وزارت امور اقتصادي و دارایي ھمکاري داشته باشند.

ماده 41 - شورا مي تواند کارگروه خاصي را تعیین نماید تا بر حسن اجراي وظایف و تکالیف محول شده به دبیرخانه و واحد اطلاعات مالي نظارتي داشته و گزارش
بازرسیھاي خود را به شورا ارائه نمایند.

ماده 42 - وزارت امور اقتصادي و دارایي مسئول تأمین امکانات لازم و پشتیباني مورد نیاز واحد اطلاعات مالي و دبیرخانه خواھد بود.
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ماده 43 - تمامي اشخاص مشمول موظفند ظرف سه ماه پس از ابلاغ این آیین نامه نسبت به تھیه پیش نویس دستورالعملھاي لازم براي اجراي قانون و این آیین نامه و
به ویژه دستورالعمل تشخیص عملیات و معاملات مشکوك اقدام و به دبیرخانه ارسال نمایند. دستورالعملھاي مذکور و تغییرات احتمالي آنھا در آینده، پس از تصویب

در شورا باید ظرف سه ماه به تمامي کارکنان تحت امر اشخاص مشمول ابلاغ و آموزشھاي لازم به آنھا داده شود.

تبصره - در مورد مشاغل غیرمالي، وزارت بازرگاني با ھمکاري اتاقھاي بازرگاني و تعاون و اتحادیه ھاي صنفي به درخواست شورا اقدام خواھند نمود.

ماده 44 - یك ماه پس از ابلاغ این آیین نامه، پرداخت وجه نقد بیش از سقف مقرر در ھر روز، توسط اشخاص مشمول (به ویژه مؤسسات اعتباري) به ارباب رجوع
ممنوع است. بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران موظف است تدابیر و ساز و کار لازم را جھت تسھیل امور فراھم سازد.

ماده 45 - تمامي اشخاص مشمول مکلفند ھنگام صدور مجوز یا تمدید مجوزھاي قبلي براي مشاغل غیرمالي در بخشھاي مختلف، از متقاضیان تعھدات لازم را براي
اجراي قانون و آیین نامه ھاي مبارزه با پولشویي و تأمین مالي تروریسم اخذ و در پرونده آنھا بایگاني نمایند. درج این تعھد در مواردي که شورا اعلام مي کند، مي تواند

در اساسنامه اشخاص حقوقي نیز الزامي شود.

ماده 46 - در صورت ضرورت، شورا ضوابط و دستورالعملھاي لازم براي حسن اجراي این آیین نامه را تصویب و از طریق دبیرخانه به مبادي، مراجع و اشخاص و صنوف
ذي ربط ابلاغ خواھد نمود.

ماده 47 - تمامي اشخاص مشمول موظفند اطلاعات مورد درخواست واحد اطلاعات مالي در موضوع مبارزه با پولشویي را به نحوي که آن واحد تعیین کند جھت انجام
وظایف محول شده تأمین نمایند.

ماده 48 - به منظور سھولت دسترسي به اطلاعات مشتریان و احراز صحت اسناد و اطلاعات ارائه شده از سوي افراد، بانك مرکزي جمھوري اسلامي ایران موظف است

نسبت به راه اندازي سامانه اطلاعات مشتریان مشتمل بر اطلاعات زیر اقدام نماید:

الف - اطلاعات ثبتي و صورتھاي مالي مشتریان (حقوقي و حقیقي)

ب - اطلاعات شماره حسابھا و تسھیلات ارائه شده به آنان و موارد سررسید و معوق شده (موضوع دستورالعمل تنظیم فرمھاي اعطاي تسھیلات و تعھدات بانکي بانك
مرکزي جمھوري اسلامي ایران).

ج - اطلاعات چکھاي برگشتي.

د - اطلاعات مربوط به اظھارنامه مالیاتي مشتریان.

ھـ - اطلاعات محکومیتھا و سفته ھاي واخواستي اشخاص حقیقي و حقوقي که اسامي آنھا در سیستم ثبت شده است.

و - اطلاعات سجلي ارائه شده توسط مشتریان.

ماده 49(اصلاحي 12ˏ08ˏ1395)- سازمان برنامه و بودجه کشور موظف است بودجه مورد نیاز اجراي این آیین نامه را در لوایح بودجه سنواتي پیش بیني نماید.

این تصویب نامه در تاریخ ۱۱ /۹ /۱۳۸۸ به تأیید مقام محترم ریاست جمھوري رسیده است.

معاون اول رییس جمھور- محمدرضا رحیمي
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